
采购需求

一、采购标的

海南大学三亚研究院拟以竞争性磋商方式采购海南大学三亚研究院

2024—2025年知识产权代理服务项目，项目预算资金为 90万元，服务期两年，

选取 5家供应商提供服务。

二、技术要求

海南大学三亚研究院 2024—2025年知识产权代理服务项目主要包括专利代

理服务，以及年费等相关代缴服务。

1.专利代理服务

（1）包括但不限于专利申请文件的撰写，提供专利新创性检索报告，获取

受理通知书；根据专利局审查发的审查意见通知书、补正通知书等，撰写陈述意

见书和/或对申请文件进行相应修改。

（2）专利申请文件、中间文件和其他相关文件以及专利证书的转达和协助

处理。

（3）办理授权登记等各种手续。

代理费用最高限价

序号
服务项目或

费用名称
参数规格/服务内容

单项代理费

最高限价(元/件)

1
发明专利申

请

普通发明，申请至授权或者驳回，

包括官方意见答复
5000.00

重点发明，申请至授权或者驳回，

包括官方意见答复
7000.00

2
实用新型专

利申请

申请至授权或者驳回，包括官方意

见答复
2000.00

3
外观专利申

请
申请至授权或者驳回 1500.00

4
发明同日申

请实用新型

申请至授权或者驳回，包括官方意

见答复
6500.00



5

专利预审

（保护中

心）

专利检索，材料制作并提交申请，

含预审阶段的 OA答复
2000.00

6
专利优先审

查

现有技术检索，材料制作并提交申

请
1500.00

7
提醒和缴纳

专利年费
/ 100.00

8
著录项目变

更
/ 200.00

9
办理专利授

权登记手续
/ 200.00

10 复审费

发明 4000.00

实用新型 3000.00

外观设计 3000.00

注：

①以上报价为代理费报价，代理费包括从撰稿、申请、官方意见答复到授权、

驳回或撤回的全部费用。

②供应商每项报价均不得高于最高限价。

2.官费和年费的代缴服务

协助监管、提醒和代缴申请费、授权费、维持费等官方费用，以及监控和代

缴服务期内授权专利的年费。官费按案件实际情况全额收取。

具体情况根据实际签订合同为准。

三、商务要求

服务期限两年（根据签订合同要求时间完成服务要求），付款方式按月度支

付，以实际发生的项目进行结算。

四、特别说明

1、当响应单位少于或等于 5家时，符合资格符合审查表条件的均作为定点

服务机构；当响应单位大于 5家时，取综合评分前 5名作为推荐定点服务单位。



2、采购人对入围供应商的服务质量进行年度综合考核，如一年服务期满达

到年度综合考核要求，则继续签订下一年协议，如年度综合考核评价未达到考核

要求，则不再签订下一年协议。每个年度期满，如采购人对服务期内服务内容、

服务标准、代理服务费费率产生调整，采购人有权重新选择，入围供应商须无条

件接受。
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